
あなたの留学を応援します。

進学無料手続きサポート

あなたの留学を応援します。

１．学校入学申込（出願）

２．ホームステイまたは寮の案内　

３．空港出迎え案内

４．航空券案内　　

５．海外旅行傷害保険加入手続き

　※海外送金１回につき、送金手数料6,000円がかかります。

 無料手続きサポートに含まれるもの

東　 京／電話：０３－５３２５－６４０６　ＦＡＸ：０３－５３２５－６４０９
横　 浜／電話：０４５－３１７－４７６３　ＦＡＸ：０４５－３１７－４７６７
大　 阪／電話：０６－４７９６－１５１５　ＦＡＸ：０６－４７９６－１５１６
名古屋／電話：０５２－５６４－５７７３　ＦＡＸ：０５２－５６４－５７７５
仙   台／電話：０２２－２１２－３２４０　ＦＡＸ：０２２－２１２－６２４５ 　
 

お問合わせ先



１．入学手続きサポート

当社が無料手続きを提供すると定めた進学プログラムへの入学手続

きサポートのご依頼お申込には、当社指定の無料手続きサポート依

頼書及び願書に必要事項をご記入の上、ファックス、郵送又は持参下

さい。

当センターにて申込内容を確認後、希望校への手続きサポートを開始

いたします。サポート開始後のお申込内容の変更、延期、取消につき

ましては、下記7条に明記の手数料が必要となります。

２．手続きサポートの範囲　（当サポートサービスは、お客様ご自身が

希望される学校・団体が運営するプログラム及紹介される滞在先など

への各種手続きをサポートするものであり、当社が企画したプログラ

ムを販売するサービスではありません。）

●サポート依頼を頂いた学校・団体への出願・申込及び入学許可書ま

たは確認書の入手

●サポート依頼を頂いた学校・団体が手配するホームステイ、寮、ま

たは民間寮等の申込（学校・団体が手配する宿泊先が満室の為手配

できない場合もあります。）

●留学費用のご請求及び海外送金

●原則としてご出発前に、学校・団体発行の請求明細に基づき日本円

に換算した留学費用及び6,000円（１回１件につき）の送金手数料をご

請求致します。

換算レートは、請求書発行日の三菱東京UFJ銀行の外貨送金レートを

採用し、換算致します。（大学及び一部の学校は２回以上の送金が必

要な場合がありますので事前にご確認下さい。）

●空港出迎え（希望者）の依頼　（手続きサポートをご依頼頂いた学校

が空港出迎えサービスを行っている場合）

※お申込みにあたり、未成年および学生の方は、必ず保護者の方に

同意を頂いた上、サポート依頼書に署名をお願い致します。

３．学校及び願書

正式申込にあたり学校･団体の定める申込規定及び諸条件を必ずお

読み頂き、願書に必要事項をご記入の上、各センターまでファックス又

は郵送にてお送り下さい。

各学校願書又はパンフレットに記載されている各学校の申込規定、取

り消し規定を必ずご確認の上、お申込下さい。（＊不明な箇所などご

ざいましたら、お申込の前にお問い合わせください。）

慢性疾患、健康状態を損なっている方、妊娠している方、医師などの

指示により薬を常用されている方、また障害等をお持ちの方、および

現地で特別な手配が必要な場合は事前にお申し出下さい。現地事情

や受入機関、団体の要請により安全面を考慮させて頂いた上、手続き

サポートをお断りさせて頂く場合もありますので予めご了承下さい

。 

４．キャンセルについて

手続きサポートを依頼された学校または滞在先をキャンセルされる場

合、手続き規定、違約金等の支払いについては、当該校の規定に従う

ものとします。また、授業料等の返金については、当該校の規定に基

づいて計算された金額を当社より日本円にて返金致します。

この際、為替レートは、返金処理が行われた時点での三菱東京UFJ銀

行の外貨購入レートで計算致します。また、取り消し手数料として、

15,000円（消費税及び現地校との通信費用など含む）を申し受けます。

なお、返金にあたり、金融機関への振込み手数料はお客様負担となり

ますのでご了承ください。（渡航後のキャンセルの場合など、一部の滞

在費の返金は滞在手配機関より直接行われる場合があります。）

５．渡航準備、海外留学生保険

留学に際しての旅券（パスポート）、査証（ビザ）、予防接種、健康診断、

航空券、海外旅行傷害保険等の渡航準備はご自身の責任で行って頂

きます。また、当社のサポートサービスをご利用される場合、現地受入

機関からの要請により、必ず海外留学生保険に加入して頂きます。加

入手続きは簡単な申込で当社にて受付、保険証券を発行致します。弊

社担当の案内に従い、お申込みください。

６．査証申請

留学、渡航先国の査証（ビザ）は、お客様ご自身の責任において必ず

渡航前に取得して下さい。査証等が取得出来なかった場合又は出発

に間に合わなかった場合、当社は一切の責任を負いません。また、キ

ャンセル、渡航延期などの変更にかかる手数料などは、学校の規定に

従っていただくものとします。

(査証取得にあたり、申請をスムーズに行って頂けるよう、査証申請サ

ポートをお薦めしています。詳しくはお問い合わせ下さい。)

７．申込内容の変更、延期及び取り消し

留学サポートお申込後の学校、コース、申込内容や入学日、現地到着

日等の変更、延期及び取消をする場合は変更、延期、取消手数料とし

て１回につき15,000円（消費税及び現地学校との通信費など含む）を申し

受けます。また、上記の費用に加えて、当該学校が変更手数料、取消

料を定めている場合は、各学校の規定に基づきお支払い頂きます。学

校、コースによってはお申込後の変更が認められない場合、返金が一

切ない場合もありますので予めご確認ください。

８．免責事項

渡航後は留学生個人の責任において行動するものとし、法令、秩序、

良俗もしくは留学先などの規則等に違反した場合の責任、損害賠償は

留学生個人の負担となり、当社は責任を負いません。また、以下の免

責事項に該当する場合、当社はその損害の責任を一切負いません。

なお、返金などの措置がとられる場合、該当する現地機関、航空会社

などの規定に従うものとします。

●お客様の主観的事由に基づき、希望留学先、滞在先の条件にお客

様が適合しない場合

●留学先、滞在先等の事情により、授業、宿泊、費用その他の内容が、

当社の説明と異なっていた場合

●学校がホームページ、パンフレットなどで公表している授業、プログ

ラム、宿泊などの内容と、実際が異なる場合

●現地受け入れ機関の都合又は当社が管理できない事由により、日

程、宿泊先その他のプログラム内容が変更され、不能となったとき

●天災地変、戦乱、暴動等の為に生じる留学及び渡航の中止

●病気、ケガ、事故等による留学及び渡航の中止

●出発前及び留学中の上記項目による留学及び渡航の中止

●旅券及び査証など渡航に必要な書類が発給されなかった場合、また

当該国での入国審査において入国が拒否された場合

【学校・コースにより、サポートサービスをご提供できない場合があります

ので、事前にご確認下さい。】

９．個人情報の取り扱いに関する説明

当社は、皆様にご信頼をいただき安心して当社のサポートをご利用いた

だけるよう、大切な個人情報を以下のとおり取り扱います。

１．個人情報の利用目的

・当社はサポート申込書及び出願書にご記入いただいたお申込者の個

人情報（氏名・住所・電話番号・メールアドレスなど）について、お申込者

との連絡、申込いただいた学校・団体が提供するプログラムへの申込・

滞在先手配・査証取得などのための手続きに必要な範囲で利用させて

いただきます。

・当社はご依頼いただいた旅行・査証取得サポートなどの手続きのため

に、運送・宿泊機関及び手配代行者に対し、お申込者の氏名・住所・電

話番号・メールアドレスなどを、予め送付することによって提供いたします。

２．個人情報の提供

当社は次の場合を除いて、お申込者ご本人の個人情報を外部に提供す

ることはありません。

（１）あらかじめご本人が同意されている場合

（２）利用目的に必要な範囲内において、業務を外部へ委託する場合

（３）ご本人または公共の利益のために必要であると考えられた場合

（４）その他法令に根拠がある場合

10． その他の諸費用

以下の各項に規定するサポート費用は、お申込者の希望や必要に応じ

て、別途請求致します。なお、※の部分の料金には消費税が含まれてい

ます。

（１）エッセー指導及び添削１通につき　　　　　　　　　　　　　　　18,000円※

（２）推薦状翻訳１通につき　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   18,000円※

（３）シラバス翻訳１学年分につき　　　　　　　　　　　　　　　　  　23,000円※

（４）出願書類送付のための国際宅配便料　　　　　　　　　　　　 2,000円※

（５）緊急手配料　（お申し込みがご出発日から起算して

３ヵ月を切る場合）　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　15,000円※

　　

　　　　　　

　　　　　【手続きサポートをご依頼頂く前に

　　　　　必ず申込規約と事項をお読みください】

手続きサポート申込規約と重要事項

 お申込み方法

該当規約をよくお読みの上、申込書に必要事項を記入、郵送、FAXまたはご持参ください。依頼書の内容をグローバルパートナーズ留学サポートセンターにて確

認後、希望校への手続きサポートを開始します。

学生ビザの申請は、当センター／当センターのグループ会社または提携先にてサポートしています。

ビザ代理申請では、面倒な渡航手続き（ビザ申請）をお手伝いします。費用は移民局や大使館などの都合により変更される場合がありますので、

別途案内をご覧ください。

　　　〒１６３-０２１０ 東京都新宿区西新宿２－６－１　新宿住友ビル１０階　

　　　グローバルパートナーズ留学サポートセンター申込係

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【または最寄りのサポートセンターまで】

依頼書送付先

　 　 進学無料手続きサポート
グローバルパートナーズ留学サポートセンター

 

 

ビザ代理申請サポートのご案内

 



記入日　 20　 　 年 　  月 　  日

フリガナ

フリガナ

フリガナ

氏名  （姓）

住所　〒

（名）
続柄 父 ・   母    その他（            ）

フリガナ

〒

現住所

TEL （　　　　 　）　　　　　  ー　　　　　　　　　　

 

 

@FAX （　　　　 　）　　　　　  ー　　　　　　　　　　　　　　

渡航中の
連絡先

性別

国籍
日本

その他（　　　　    ）

都道府県

（　　　　　 　      ）

その他の国

（　　　　　 　      ）

出生地

男 ・ 女

氏名

生年月日

　　　　　　　　　　　　（　 　月 　　日 まで）

   19    年　　 月     　 日       

ローマ字
パスポートと
同じスペル

（Family name） （First name）

（姓） （名）

（          歳）

TEL （　　　　　）　　　　　　　ー 携帯番号 （　　　　　）　　　　　　　ー

 

グローバルパートナーズ留学サポートセンター

進学無料手続きサポート依頼書

フリガナ

学校／
勤務先名

現在の学校／
勤務先

（　　　　）年生に在学中 

（　　　　）年 （　　　）月 卒業/中退

（　　　　　　　　　　 　）科

部署（　　　　　　　　　 ）
（または最終学歴）

TOEFLを受けたことがありますか？　　 □ はい　   スコア（ 　　　　　）　受験日　　　　　年　　　月】　　　　　　　　　

有効なパスポートを持っていますか？  □ はい　　発行日：　　　　　　年　　　月　　有効年数：　５年・10年】   　

留学に必要なビザを持っていますか？ □ はい　　発行国（　　　　　　　　　）　　　　ビザの種類（　　　　　　　）　　　　　   

                                                                 発行日：　　　　　　年　　　月　　有効期限：　　　　　年　　　　月　　　　　　　

その他語学検定の資格　【試験（　　　　　　　　　　　）　資格・スコア（　　　　　　　　）　受験日　　　　　年　　　月】     

□ いいえ

□ なし

□ いいえ

□ いいえ

携帯番号 （　　　　　　）　　　　　　　－　　

Ｅメール　

グローバルパートナーズ留学サポートセンターでは、お申込者から取得した氏名、住所、電話番号などの個人情報は、申込規約に基づく当社の業務の遂行および当社からの各種
ご連絡のためのみ利用し、それら以外の目的には利用しません。また、当社はお申込者の個人情報を申込規約に定めるサービス提供のための各種手配や事故または事件の対応や
サポートの目的以外には、あらかじめお申込者の同意を得ることなく第三者に開示しません。

 

裏面もご記入ください。

希望
滞在
方法

希望
滞在
方法

第1志望校

※未定の場合は
　　未記入

第2志望校

※未定の場合は
未記入

□ ホームステイ

１人部屋を希望しますか？

□ はい　　□ いいえ

□ 民間寮 □ その他（　　　  ）
□ 大学寮

□ ホームステイ

１人部屋を希望しますか？

□ はい　　□ いいえ

□ 民間寮 □ その他（　　   ）
□ 大学寮

□ ホームステイ

１人部屋を希望しますか？

□ はい　　□ いいえ

□ 民間寮 □ その他（　　   ）

□ 大学寮

20　　 年　   月       日  ～  20　　 年　   月       日  ( 　　　　)週間

英語コース

　　事前英語コースをご希望の方は下記をご記入下さい。

出願時に英語力が不足している場合、条件付入学も考えますか？　　　　　　　□ はい　　　　　□ いいえ

期間

宿泊申込期間

空港出迎え

 

予定期間 最終目的 □ 短大卒業  □ 大学卒業  □ 大学院卒業  □ その他（　　　　 ）年　　 月頃まで

専攻：

開始日：　20　　  年　  　月       　  

専攻：

開始日：　20　　  年　  　月         

 

 

 

授業数：週（　　　　）レッスン／時間

学校＆センター名：

コース名：

（　　　　）週間　　　留学地到着予定日：20　　　年　　　月　　　日

□　希望　（最寄空港：　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　□　不要

ホームステイご希望の方は、別途
「ホームステイ質問書」をご記入ください。



手続きサポート申込規約の内容に同意し、プログラムに申込みます。

お申込にあたっては「手続きサポート申込規約」をよくお読み下さい。

申込者
署名

申込者が未成年、学生の場合、必ず保護者の方の署名・捺印が必要

となります。 

年 　  月 　  日 年 　  月 　  日

保護者
署名

留学サポートセンター使用欄

以下のサポートは、オプションでお申し込みが可能です。

ご希望のサポートに「レ」印をつけて、合計金額をご記入ください。

費用には消費税が含まれています。

　　１５，０００円

　　　２，０００円

（　　　　）通エッセー指導及び添削 （１通につき：18,000円）

推薦状翻訳 （１通につき：18,000円）

シラバス翻訳 （１学年分につき：23,000円）

ビザ申請サポート

 

（国によって料金が異なります。）

お申し込みサポートの合計金額

　　　　　　円

（　　　　）通 　　　　　　円

（　　　　）学年分

料金は後日お知らせします。

　　　　　　円

　　　　　　円

国際宅配便料（出願書類送付のため）

緊急手配料 （出発日が3ヵ月を切る場合）

その他

　　　　　　円

 

 

当サポートセンターにお申し込みされた理由をお聞かせください。（複数可）

□　費用が手頃（無料）だった

□　希望の学校があった

□　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□　対応がよかった

□　センターの場所が便利だった

　

□　信頼できそうだった

□　自分に合ったサポートを選択できた

「進学無料手続きサポート依頼書」（つづき）

担当者（　　　　　　　）

依頼書受付日：　　　　　 年　　　　月　　　　日

NOTE

　　　　　　円その他

当センターを何でお知りになりましたか？

□　GP留学スタイル（フリーペーパー）  

□　スペースアルク（ウェブサイト）

□　知人・友人の紹介　

□　メールマガジン

□　以前に当センターを利用

□　高校／大学で

□　その他インターネット広告

□　アメリカ・カナダ留学事典     

□　オーストラリア・ニュージーランド留学事典

□　イギリス留学事典　

□　語学留学事典

□　その他の雑誌（　　　　　　　　　　　　　　　　）

□　留学プランネット

□　Google　 □　Yahoo!　 □　MSN

□　その他の検索サイト（　　　　　　　　　）

□　当センターのチラシ

□　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　）

●アルク雑誌 ●検索サイト


